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FLUXOGRAMA DO PROCESSO DA DESPESA - ADIANTAMENTO 

 CONTABILIDADE 

Confere a Prestação de contas  

CONTABILIDADE 
Gera o Empenho e Liquidação  

FINANCEIRO 

Efetua o Pagamento 

SECRETARIA SOLICITANTE 

Presta contas no final de cada 

período solicitado  

CONTABILIDADE 

Verifica se faltou ou 

sobrou recurso no mês   

CONTABILIDADE 

Estorna ou empenha 

despesa conforme a 

necessidade da prestação de 

contas 

SIM NÃO 

SECRETARIA 

SOLICITA 

VALOR PARA O 

MÊS 

FINANCEIRO 

Analisa o pedido  

FIM 

FALTOU 

SOBROU 

FINANCEIRO 

Efetua o 

pagamento do 

ressarcimento 

SEC.  SOLIC. 

Efetua a 

devolução da 

sobra 

CONTABIL. 

Arquivo da 

Despesa 


