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FLUXOGRAMA DA DESPESA 

SECRETÁRIA 

SOLICITA 

MERCADORIA 

OU SERVIÇO 

COMPRAS 

Analisa o pedido 

Verifica saldo de 

licitação disponível  

SIM NÃO 

FIM 

COMPRAS 

Gera Requisição de 

compras e encaminha 

pedido ao fornecedor 

CONTABILIDADE 

Verifica a disponibilidade 

financeira e  

Gera requisição de empenho  

COMPRAS 

Solicita a NF ao 

fornecedor e encaminha 

para contabilidade 

CONTABILIDADE 

Gera o Empenho e liquidação e 

consultas as devidas certidões 

necessárias  

FINANCEIRO 

Efetua o pagamento 

e envia despesa para 

arquivo na 

contabilidade 

FIM 


